Przyktadowy test ECDL z modutu 4 ,,Arkusze kalkulacyjne”. Test polega na stworzeniu
zestawienia budzetu sklepu komputerowego. Zdajacy bgdzie proszony o opracowanie zestawienia,
wykorzystujac rozne operacje formatowania oraz przeprowadzajac stosowne obliczenia. Test sklada
si¢ z 32 pytan, czas trwania testu wynosi 45 minut, egzamin uznaje si¢ za zdany po uzyskaniu
minimum 75% poprawnych odpowiedzi tj. 24 punktow.

1) Uruchomi¢ arkusz kalkulacyjny oraz otworzy¢ plik wirus.xls znajdujacy si¢ na dysku
wskazanym przez egzaminatora

2) Wprowadzi¢ wartos¢ 142 000 do komorki E8 w arkuszu sprzedaz
3) Zmieni¢ zawarto$¢ komorki D10 z 83 000 na 77 000

4) Uzywajac zawijania wierszy dopasowac szeroko$¢ kolumny A tak, aby wszystkie wpisy w
komorkach byty catkowicie widoczne

5) Zdetiniowa¢ w komoérce C13 formute sumujaca wartosci z bloku komérek C8:C11
6) Przekopiowac formulg z komorki C13 do bloku komérek D13:G13

7) Zdefiniowa¢ w komorce C14 formulg obliczajaca iloczyn wartosci z komérek C13 oraz B14.
W formule zastosowac¢ odwotanie bezwzgledne do komérki B14. Przekopiowac formute do
bloku komorek D14:G14

8) Zdefiniowa¢ w komorce C15 formule (uzywajac operatora +) sumujaca wartosci z komérek
C13 oraz C14. Przekopiowaé formulg do bloku komérek D15:G15

9) Zdefiniowa¢ obramowanie komérek A7:G15 wprowadzajac wszystkie krawedzie wewngtrzne i
zewngetrzne

10) Sformatowac¢ wartos$ci z bloku komérek C15:G15 wprowadzajac format podwdjnego
podkreslenia

11) Sformatowa¢ wartos¢ w komoérce B14 wprowadzajac format procentowy, bez miejsc
dziesigtnych

12) Sformatowac¢ wartos$ci z bloku komérek C8:G15 wprowadzajac format walutowy dziesigtnych
zlotych, bez miejsc dziesi¢tnych

13) Usuna¢ wartos¢ z komorki C3

14) Zdetiniowa¢ w komérce B17 formule, ktora pozwoli na wyswietlenie w tej komorce wartosci z
komorki A19 jezeli warto$¢ w komorce G15 jest wigksza niz 500 000 lub warto$¢ z komoérki
A20, jezeli wartos¢ w komorce G15 jest mniejsza lub rowna 500 000

15) Umiesci¢ w nagtéwku arkusza sprzedaz tekst Sklep ,, Wirus”

16) Zapisa¢ skoroszyt pod nazwa sklep.xls na dysku wskazanym przez egzaminatora

17) W arkuszu szczegoly wstawi¢ dwa nowe, puste wiersze powyzej wiersza 1

18) Przenies¢ zawarto$s¢ komorki C1 z arkusza sprzedaz do komérki A1l arkusza szczegoly

19) Przekopiowa¢ format z komérki AS arkusza sprzedaz do bloku komérek A3:D3 arkusza
szczegoly

20) Posortowa¢ w arkuszu szczegoly w sposob rosnacy dane z bloku komérek A4:D53 wedlug
kolumny kategoria

21) Zdefiniowa¢ w komérce D55, w arkuszu szczegoly formutg obliczajaca warto§¢ maksymalng z
bloku komoérek D4:D53



22) Zdefiniowa¢ wlasciwosci arkusza sprzedaz tak, aby zawarto$¢ trzeciego wiersza arkusza byta
automatycznie wstawiana na poczatek kazdej strony wydruku tego arkusza.

23) Zdefiniowa¢ wlasciwosci arkusza szczegoly tak, aby caty arkusz mozna byto wydrukowaé
doktadnie na jednej stronie (nie zmienia¢ wielkos$ci czcionki ani marginesow)

24) Usuna¢ z arkusza sprzedaz parametry odpowiedzialne za umieszczenie na wydruku linii siatki
oraz nagtowkow wierszy 1 kolumn.

25) Otworzy¢ nowy, pusty skoroszyt. Do nowego skoroszytu przekopiowaé arkusz sprzedaz ze
skoroszytu sklep.xls

26) Zmieni¢ w nowym skoroszycie nazwe arkusza sprzedaz na przychody

27) Przenie$¢ zawarto$¢ bloku komoérek A8:A11 w arkuszu przychody do bloku komérek B8:B11
28) Utworzy¢ w arkuszu przychody wykres stozkowy z bloku komérek B7:G11

29) Zdefiniowac zielone tto dla wykresu stozkowego

30) Doda¢ do wykresu etykiety wartosci

31) Wydrukowac tylko wykres stozkowy z arkusza przychody do pliku o nazwie wykrest.prn

32) Zapisa¢ nowy skoroszyt jako szablon pod nazwa wzor.xlt. Zamkna¢ wszystkie otwarte
skoroszyty i1 zakonczy¢ pracg z arkuszem kalkulacyjnym.



