


Propozycja kupna - sprzedazy

o W fazie propozycji kupna-sprzedazy
korespondencja prowadzona jest pomiedzy
potencjalnymi dostawcami i potencjalnymi
odbiorcami. Jej przedmiotem jest towar ,jego
asortyment, cena ,ilos¢, jakos¢, opakowanie,
warunki i terminy dostawy oraz platnosci. W
pierwszej fazie korespondencji handlowej sporzadza
sie nastepujace pisma:




.. Pismo informaCane, ktérego nadawca jest potencjalny dostawca
wysylajacy je do réznych potencjalnych odbiorcow opisujacy w nim
towary, ktore chce sprzedac- ich jakos¢, ilos¢, opakowanie, ceny, warunki
dostawy i ptatnosci. Pismo informacyjne nie ma charakteru wiazacego ,
wiec ani dostawca nie musi sprzedac¢ towaréw, ktore opisat w pismie, ani
odbiorca nie musi ich kupi¢. Pismo informacyjne jest najprostszym
pismem w korespondencji handlowej, bo zawiera tylko trzy podstawowe i
zarazem obowiazkowe elementy pisma handlowego:

opis towarow
warunki i terminy dostawy,
warunki i termin zaplaty.

Majac na uwadze fakt, ze dostawcy zalezy na tym, aby sprzedac opisane w
pismie informacyjnym towary, pisma te sporzadza sie zwykle na
blankietach korespondencyjnych, aby byly bardziej przekonywujace.




. Zapytanie o ofert wysyta potencjalny odbiorca do potencjalnych
dostawcow. Wysylajgc to pismo, odbiorca pragnie zorientowac sie w
asortymencie towarow sprzedawanych przez poszczegdlnych dostawcéw,
w cenach ich towardéw, oferowanych iloSciach, jakoSci, opakowaniu,
warunkach dostawy i ptatno$ci. W piSmie tym odbiorca informuje
potencjalnych dostawcow o towarach, ktdre chciatby kupi€ i ktérych
poszukuje oraz o warunkach i terminach dostawy i ptatnoSci, jakie jest
gotow zaakceptowac. Jak wynika z nazwy tego pisma, zawiera ono rowniez
prosbe o przystanie aktualnej oferty. Zapytanie o oferte musi wiec
zawieraC wiecej elementow niz pismo informacyjne, a mianowicie:
informacje o poszukiwanych towarach,
opis warunkow i terminow dostawy, jakie odbiorca moze zaakceptowac,
warunki i terminy ptatnosci, jakie odpowiadajg odbiorcy,
prosbe o przystanie aktualnej oferty.

Zapytanie o oferte nie ma charakteru wigzgcego, wiec ani odbiorca nie
musi kupi€ towaréw, o ktorych pisat, Zze ich poszukuje, ani tez dostawca nie
musi mu tych towarow sprzeda€. Pisma te sporzgdza si€, podobnie jak
pisma informacyjne, przewaznie na blankietach korespondencyjnych.




3. Oferta jest to wigzgca obie strony propozycja sprzedazy
lub kupna towaréw albo tez Swiadczenia ustug na okresSlonych
warunkach w oznaczonym terminie , skierowana do
potencjalnych nabywcéw lub dostawcow. Odgrywa bardzo
wazng role w procesie obstugi rynku. Czesto jest odpowiedzig
dostawcy na zapytanie o oferte.

Oferta r6zni sie od poprzednich dwoch pism z tej fazy i
roznice te wynikajg juz z samej definicji:

oferta, w odroznieniu od pisma informacyjnego i zapytania o
oferte jest pismem o charakterze wigzgcym,

nadawcg oferty moze byC dostawca, a jej adresatem odbiorca
(oferta sprzedazy) i jednoczeSnie jej nadawcg moze tez by¢
odbiorca, a adresatem bedzie wtedy dostawca (oferta kupna),
oferta jako pismo wigzgce musi zawieraC termin waznosci.




yroznia si€ nastepujgce rodzaje
ofert:

- oferta wigzgca - zawiera termin waznosci,

- oferta wywotana- ztozona na wniosek, np. w
odpowiedzi na zapytanie o oferte

- oferta warunkowa- zawiera warunki, od
spetnienia ktérych uzaleznione jest zawarcie
transakcji, np. uzyskanie licencji eksportowej,
uzyskanie pozwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych,

- oferta uzupetniajgca- zgtaszana juz w trakcie
negocjacji, stanowi rozwini€cie, uzupetnienie lub
aktualizacje poprzedniej oferty.




63-600 Kepno
Tel: 062-782-28-41,062-782-22-69

DZ-V1-4/30/105/2006
Hurtownia Napojéw
PTYS”

ul. Poznarnska 34
56-500 SYCOW

Sprawa: zapytanie o oferte

Informujemy, ze w ostatnim okresie nasze przedsiebiorstwo zwiekszyto liczbe swoich sklepow spozywczych, co pocigga za soba
koniecznos¢ poszukiwania nowych dostawcéw towardw.

Wsréd poszukiwanych przez nas towaréw sa napoje bezalkoholowe gazowane i niegazowane. Jak wynika z naszego rozeznania,
Wasza hurtownia handluje tego rodzaju towarami. Interesuja nas dostawy napojow bezalkoholowych gazowanych i niegazowanych,
w butelkach o pojemnosci od 0,25 | do 3,0 | oraz w kartonach o réznej pojemnosci.

Dostawy powinny odbywac¢ sie minimum raz w tygodniu, do naszych 26 sklepéw spozywczych na terenie Kepna i okolic.
Jednoczesnie proponujemy, aby dostawy odbywaty sie Waszym transportem, na Wasz koszt i ryzyko.

Zapewniamy dogodne warunki i terminy ptatnosci. Jestesmy sktonni regulowa¢ Wasze faktury VAT za dostawy napojow w ciggu 14
dni, gotéwka lub przelewem.

Biorac powyzisze pod uwage, prosimy o przestanie nam aktualnej oferty.

Z powazaniem
Zastepca dyrektora
ds.handlowych
Anna Sinecka
/mgr Anna Sinecka/




o Przyjecie oferty moze wiazac sie z negocjowaniem warunkow, w
trakcie ktérego przedstawia sie propozycje i kontrpropozycje,
stawia nowe warunki i dokonuje ustepstw. Celem negocjacji jest
osiggniecie porozumienia, ktére zwykle jest kompromisem. W
wypadku, gdy kontrahent chce zawrze¢ umowe, a nie odpowiadajq
mu warunki oferty, moze wystapic¢ z kontroferta.




List intencyjny

o wyksztalcit sie w praktyce gospodarczej Stanéw Zjednoczonych i
stad przeniesiony zostat do innych krajéw, w tym rowniez do
Polski. Stosowany jest zwykle w fazie wstepnej, jego zadaniem jest
poinformowanie drugiej strony o naszej checi i gotowosci podjecia
negocjacji, np. jestesmy zainteresowani kupnem jakiegos
przedsiebiorstwa, ale nie wiemy, czy obecny wilasciciel zamierza je
sprzedac. Nie wiemy tez, jakie bylyby warunki zakupu. Dobrym
rozwigzaniem w tej sytuacji jest wyslanie listu intencyjnego i
przekazanie w nim wlasnych intencji, czyli informacji o tym, ze
jesteSmy zainteresowani zakupem. Jesli propozycja zainteresuje
wlasciciela, to przystagpimy do negocjacji.




MHY sporzgdza si€ co najmniej w dwoch

egzemplarzach, po jednym dla kazdej z negocjujgcych List
intencyjny podobnie jak pismo informacyjne i zapytanie o oferte,
nie ma charakteru wigzgcego i dlatego dla zadnej ze stron nie
wynikajg z niego zadne zobowigzania. Jest on szczegolnym
rodzajem jednostronnego oSwiadczenia woli, skierowanego w
formie pisemnej przez jedng strone przysztej transakcji do drugiej.
stron. Oba egzemplarze (oryginat i kopie) wysyta sie drugiej
stronie w celu uzyskania na kopii akceptacji propozycji zawartych
w liScie, czyli tzw. podpisania listu intencyjnego. Podpisang kopie
listu adresat przesyta do nadawcy, a oryginat pozostawia sobie.
Podpisanie listu moze oznaczac nie tylko akceptacje, ale i
odmowe, czyli na liScie mogg znaleZ¢ sie adnotac '
rodzaju:




Biatystok 02.01.2006

Pizzeria "Spice"
Lipowa 8
15-001 Biatystok Hurtownia "Zakalec"

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nasza firma jest zainteresowana wspotpracg z hurtownig "Zakalec".
ChcielibySmy otrzymac¢ od Was szczegotowe dane dotyczgce oferty takie jak:

cennik

warunki wspotpracy - terminowoS¢ dostaw.

Z wyrazami szacunku
prezes
Jan Kowalski







