
Protokoły



Protokół jest sprawozdaniem, 
które sporządza się w formie aktu, 
ustalając przebieg wydarzeń, 
dokonane czynności 
lub stwierdzone fakty 



• protokół zdawczo-odbiorczy,
sporządzany jest przy przekazywaniu rzeczy i spraw, zawarte są w 
nim informacje o przekazywanych sprawach i wartościach 
materialnych, np. ilość, cena, wartość, miejsce i data sporządzania, 
określenie strony przekazującej i odbierającej, podpisy 
przekazującego i odbierającego oraz ewentualnie protokolanta,
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protokół kontroli, jest sprawozdaniem przeprowadzonej kontroli, zawiera
opis czynności kontrolnych oraz stwierdzony stan faktyczny, wskazuje 
nieprawidłowości i niedociągnięcia

protokół zebrania, ma na celu odtworzenie przebiegu zebrania, zawiera 
porządek zebrania, opis przebiegu zebrania, podjęte uchwały, formułę
o zakończeniu, podpisy przewodniczącego zebrania i protokolanta,
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protokół zdarzeń, zawiera stwierdzenia ściśle określonych faktów i 
towarzyszących  okoliczności, podpisy sporządzających,

protokół przesłuchania, sporządza się na formularzach, z protokołu powinno
wynikać, kto, gdzie i jakich czynności dokonał, kto był obecny i w jakim 
charakterze, co ustalono i jakie uwagi zgłoszono do protokołu. Odczytuje się
go  uczestnikom i przez nich powinien być podpisany po odczytaniu,

protokół rozprawy, zawiera określenie rodzaju protokołu, rodzaju rozprawy,
przebieg rozprawy, jej wynik, podpisy protokolanta i przewodniczącego.
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Części składowe protokołu





Dziękuję za uwagę


