Protokoty




Protokot jest sprawozdaniem,
ktore sporzadza sie w formie aktu,
ustalajgc przebieg wydarzen,
dokonane czynnosci

lub stwierdzone fakty




Rodzaje protokotow

» protokdt zdawczo-odbiorczy,

sporzgdzany jest przy przekazywaniu rzeczy i spraw, zawarte sg w
nim informacje o przekazywanych sprawach i warto-sciach
materialnych, np. ilos¢, cena, wartosc¢, miejsce i data sporzgdzania,
okreslenie  strony przekazujgcej i odbierajgcej, podpisy
przekazujgcego i od-bierajgcego oraz ewentualnie protokolanta,




Rodzaje protokotow

protokot kontroli, jest sprawozdaniem przeprowadzonej kontroli, zawiera
opis czynnosci kontrolnych oraz stwierdzony stan faktyczny, wskazuje
nieprawidtowosci i niedociggniecia

protokot zebrania, ma na celu odtworzenie przebiegu zebrania, zawiera
porzadek zebrania, opis przebiegu zebrania, podjete uchwaty, formute
0 zakonczeniu, podpisy przewodniczgcego zebrania i protokolanta,




Rodzaje protokotow

protokoét zdarzen, zawiera stwierdzenia scisle okreslonych faktow i
towarzyszgcych okolicznosci, podpisy sporzgdzajgcych,

protokot przestuchania, sporzgdza sie na formularzach, z protokotu powinno
wynikac, kto, gdzie i jakich czynnosci dokonat, kto byt obecny i w jakim
charakterze, co ustalono i jakie uwagi zgtoszono do protokotu. Odczytuje sie
go uczestnikom i przez nich powinien byc¢ podpisany po odczytaniu,

protokot rozprawy, zawiera okreslenie rodzaju protokotu, rodzaju rozprawy,
przebieg rozprawy, jej wynik, podpisy protokolanta i przewodniczgcego.




Czesci skladowe protokotu

Czesc wstepna Czes¢ zasadnicza Czesc koncowa

Formuta o zakonczeniu

Pod P i 5Y

Podejmowanie wnioskow,
uchwat

- e




PROTOKOt ZDAWCZ0-ODBIORCZY
sporzadzony 13 maja 2007 r. z przekazania Srodkow trwatych przez Urzgd Gminy w Niemcach

Na podstawie decyzji Wéjta Gminy Niemce z dnia 2 kwietnia 2006 r. o przekazaniu Szkole
Podstawowe] w Niemcach komputera IBM oraz kserokopiarki przekazano wymienionej szkole:

1. Komputer [BM : nr inwentaryzacyjny 18
2. Monitor 21, nrinwentaryzacyjny 12

3. Kserokopiarka 527t nr inwentaryzacyjny 4

Wymienione srodki trwate przekazano nieodptatnie. Podlegaja one ewidencji w Szkole Pod-
stawowe] w Niemcach. Tym samym skredla sie je z ewidencji Urzedu Gminy Niemce.

Protokét pe odczytaniu podpisano.

Przekazujgcy Odbierajacy

Gtowny ksiegowy Ksiegowa Szkoty Podstawowe]
Urzedu Gminy Niemce w Niemcach
mgr Jan Glosny Aneta Sucha




Dziekuje za uwage




