Upowaznienia

Upowaznienie jest dokumentem informujacym, ze osoba, ktora go przeklada,
wystepuje w imieniu drugiej osoby lub przedsigbiorstwa, np. upowaznienie do odbioru
towaroOw z magazynu. W niektorych przypadkach upowaznienie wymaga notarialnego
potwierdzenia podpisu osoby udzielajacej upowaznienia, np. upowaznienie do zakupu i
przywiezienia samochodu z zagranicy. Upowaznienie czg¢sto nazywane jest tez
pelnomocnictwem lub umocowaniem, gdyz na jego podstawie pelmomocnik dokonuje
czynnosci za swego mocodawce 1 na jego rzecz.

Upowaznienia sporzadzane sg wedtug podobnego uktadu jak zaswiadczenia. W lewym
gérnym rogu podaje si¢ informacje o wystawcy upowaznienia, jego imi¢ i1 nazwisko oraz
adres lub nazwe 1 siedzibg firmy. W prawym gornym rogu nalezy poda¢ miejsce i datg
wystawienia upowaznienia. Upowaznienia sg zwykle oddzielnie rejestrowane i dlatego czesto
zamiast znaku zawieraja kolejny numer upowaznienia. Podobnie jak w zaswiadczeniu nie ma
w nim tez pola adresata oraz okreslenia sprawy. Na §rodku wiersza wpisuje si¢, zamiast
okreslenia sprawy, nazwe pisma, wyrdzniajac ja wythuszczeniem 1 podkresleniem.
Upowaznienie
Przedsigbiorstwo Handlowe Torun, dnia 22 marca 2009 roku
"STOKROTKA"

ul. Kwiatowa 14
63-600 Torun

UPOWAZNIENIE NR 64/03/2009

Upowazniamy naszego pracownika Mariana Koniecznego, legitymujacego si¢ dowodem
osobistym seria AAA nr 123456 do odbioru z Waszych magazynéw napojéw niegazowanych na
podstawie zamowienia nr DH-34/03/2009 z dnia 17.03.2009r.

Upowaznienie wazne jest do dnia 30.03.2006 roku.

Dyrektor

/mgr inz. Adam Siwek/



Tres¢ upowaznien sporzadzana jest wedtug okreslonego schematu 1 powinna zawiera¢

przynajmniej nastepujace informacje:

o imig¢, nazwisko 1 adres upowaznionego,

o nazwa, seria i numer jego dowodu tozsamosci,

o czynnosci, ktorych upowazniony moze dokonywaé¢ w imieniu mocodawcy,
o termin waznos$ci upowaznienia.

W tresci upowaznienia czasami podaje si¢ tez podstawe prawng jego wystawienia.
Moze réwniez zawiera¢ informacje o sposobie jego odwotania.

Upowaznienie musi by¢ podpisane przez osobe, ktéra go udziela, a w przypadku
przedsigbiorstwa przez jego upowazniony organ, np. dyrektora, prezesa zarzadu, czlonka
zarzadu.

Bardzo czesto upowaznienia sporzadzane s na formularzach, co znacznie ulatwia te

czynnos¢.



