Zaswiadczenia

Zaswiadczenie jest dokumentem potwierdzajagcym zdarzenie lub stan faktyczny, np.
stan majatkowy, wysoko$¢ zarobkdéw czy tez kontynuacje nauki. W zaswiadczeniu wystepuja
zwykle odstgpstwa od klasycznego ukladu graficznego pisma - nie wystepuje w nim
zazwyczaj pole adresowe, a informacje o adresacie umieszcza si¢ w zakonczeniu, okreslajac
cel wydania zaswiadczenia. Zdanie to przybiera zwykle formy: Zaswiadczenie wydaje si¢ w
celu przedluzenia w...; Niniejsze zaswiadczenie wydaje si¢ celem przedtuzenia w... W
przypadku wydania zaswiadczenia bez sprecyzowania celu, zakonczenie moze przybrad
formy: Zaswiadczenie niniejsze wydaje si¢ na prosbe zainteresowanego lub Zaswiadczenie
wydano na prosbe pracownika.

Okreslenie sprawy przeniesione jest w zaswiadczeniu na wysokos$ci pola adresata,
przy czym pisze si¢ je na Srodku wiersza z pomini¢ciem slowa Sprawa:, w tym miejscu
nalezy poda¢ tylko nazwe¢ pisma - Zaswiadczenie, wyrdzniajac ja przez podkreslenie,

pogrubienie lub kursywe. Po nazwie nie nalezy stawia¢ kropki.

Zaswiadczenie bez okreslonego adresata

Bank Rozwoju SA Torun, dnia 02.04.2009 roku
ul. Rynek 25
63-600 Torun

KN-I1I-1/53/123/2009

Zaswiadczenie

Niniejszym zaswiadczamy, ze Jan Boruta, urodzony 23 marca 1957 roku, jest zatrudniony w
naszym banku na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy, od dnia 12 maja 1991 roku.

Obecnie pracuje na stanowisku st. referenta ds. administracyjnych.

Zaswiadczenie wydaje si¢ na prosbe zainteresowanego.
Prezes zarzadu

/mgr inz. Wactaw Waliszewski/



Zaswiadczenie z okreslonym adresatem

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Torun, dnia 08.02.2009 roku
Oddziat w Bydgoszczy

Inspektorat w Toruniu

ul. Swierczewskiego 8

63-600 Torun

6453-VI-4/6354/2009

Zaswiadczenie

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Inspektorat w Toruniu za§wiadcza, ze Jan Nowacki, zamieszkaty w
Toruniu przy ul. Nowej 12/4, prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przetworstwa
migsnego, na dzien 30 stycznia 2009 roku nie zalega z optatg sktadek na rzecz Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych i Funduszu Pracy.

Zaswiadczenie wydaje si¢ w celu przedluzenia w Urzgdzie Wojewddzkim w Bydgoszezy

Kierownik Inspektoratu

/Maria Wituta/

Tekst zaswiadczen zaczyna si¢ najczesciej od stow:
Zaswiadcza sig, ze...
Zaswiadczamy, ze...
Zaswiadczam, iz...
Niniejszym zaswiadczamy, Ze...
Zaswiadczenie moze tez by¢ sporzadzone wedtug klasycznego uktadu graficznego

pisma, tj. z polem adresata, polem znakow powolawczych 1 okresleniem sprawy.



